Zarzadzenie Nr 37/2025
Wojta Gminy Boniewo
z dnia 12 wrzes$nia 2025 roku

w sprawie zalozen i przygotowania materialow planistycznych do opracowania
projektu budzetu Gminy Boniewo na 2026 rok oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Boniewo .

Na podstawie art. 30 ust.1 1 2 pkt. 1 oraz art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 roku, poz. 1465 z p6zn. zm), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 roku, poz. 1530 z pdézn. zm.) oraz Uchwaly Nr
XXXVI1/203/10 Rady Gminy Boniewo z dnia 23 wrzesnia 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac
nad projektem uchwaly budzetowej Wéjt Gminy Boniewo zarzadza co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje¢ zalozenia projektu budzetu Gminy Boniewo na 2026 rok, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Zatozenia beda stanowity podstawe opracowania projektu uchwaty budzetowej Gminy
Boniewo na 2026 rok.
§ 3. Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupetniane w
zakresie i formie okres§lonej przez W¢jta Gminy Boniewo.
§ 4. Zobowiazuje:
1) kierownikow jednostek budzetowych,
2) kierownika gminnej instytucji kultury,
3) kierownikow referatow, pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
pracy oraz pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie za powierzone zadania w Urzedzie
Gminy w Boniewie do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu na 2026
rok w szczegotach i1 terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.
§ 5. Materiatly planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2026 rok nalezy opracowac
zgodnie z :
1) obowigzujacymi przepisami prawa powszechnego,
2) obowigzujacymi przepisami prawa miejscowego,
3) warunkami zawartych uméw i porozumien,
4) Wieloletnig Prognozg Finansowa Gminy,
5) Strategia Rozwoju Gminy,
6) zalozeniami projektu budzetu Gminy Boniewo na 2026 rok stanowigcymi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,
§ 6.1. Materialy planistyczne powinny zawierac:

1) przewidywane wykonanie dochodow i wydatkow roku biezacego,

2) prognoze dochodow budzetowych 1 limity wydatkow budzetowych na rok 2026,

3) plany dotyczace projektu wydatkéw biezacych 1 majatkowych na programy

realizowane z funduszy unijnych.

2. W materiatach nalezy uwzgledni¢ $rodki konieczne do prawidlowego funkcjonowania
jednostek na realizacje zadan wskazanych przepisami prawa.
3. Planujac $rodki nalezy kierowac¢ si¢ gospodarnos$cia i celowoscia uwzgledniajac
najniezbedniejsze potrzeby.
4. Materiaty planistyczne do projektu budzetu winny by¢ opracowane w uktadzie klasyfikacji
budzetowe] zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w
sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).



5. Materialy planistyczne nalezy przedtozy¢ w formie tabelarycznej na drukach zataczonych
do niniejszego zarzadzenia:

1) zataczniki nr 2,3,9,10,11,12,13,14,17 wypelniaja kierownicy jednostek organizacyjnych,
kierownicy referatdw oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy oraz
pracownicy odpowiedzialni merytorycznie za powierzone zadania w Urzedzie Gminy w
Boniewie we wlasciwym zakresie,

2) zataczniki nr 4,6,10 wypetnia Zastepca Wojta i jego Referat, Kierownik gminnej instytucji
kultury,

3) zalacznik nr 7 wypetiajg pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za udzielanie dotacji
6) zatacznik nr 19 wypenia kierownik instytucji kultury,

7) zataczniki nr 5, 15 1 17 wypelnia kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;,

9) zalagcznik nr 8 wypelniaja pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za zadania
wynikajace z ustawy Prawo ochrony srodowiska,

10) zalacznik nr 16, 17 1 18 wypetnia kierownik jednostki oswiatowe;.

6. Do materiatbw planistycznych nalezy =zataczy¢ czg$¢ objasniajaca informacje o
planowanych dochodach i wydatkach, a w przypadku znacznych odstepstw od zatozen
projektu budzetu Gminy na rok 2026 stosowne wyliczenia potwierdzajace prawidlowos¢ i
rzetelnos$¢ ich ustalenia.

§ 7.1. W zakresie planowanych dochodow i1 wydatkow nalezy przyja¢ ponizsze wytyczne:

1) podstawa planowania dochodéw na 2026 rok jest przyjety plan dochodéw w 2025
roku oraz przewidywane wykonanie do konca biezgcego roku. Planowanie dochodéw
powinno si¢ opiera¢ na zasadach ostroznosciowych. Zatozony plan wptywdéw winien
by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i
przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku
biezacego,

2) w prognozie uwzgledni¢ nalezy planowane lub przewidywane zmiany przepisow
prawa lub zmiany faktyczne, ktore moga nastapi¢ do konca 2025 roku. Bazg wyliczen
powinny by¢ umowy, decyzje, zarzadzenia i uchwaly oraz zlozone wnioski o
dofinansowanie ze zrodet zagranicznych,

3) wydatki biezace — kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, niezbednych do prawidlowego
funkcjonowania jednostki, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych
umow,

4) w przypadku zaplanowania wydatkow biezacych na wyzszym poziomie nalezy podaé
szczegdlowe uzasadnienie ich wzrostu,

5) zadania dodatkowe nalezy uszeregowa¢ wg priorytetow do ewentualnego
wprowadzenia do projektu uchwatly budzetowe;.

2. Wszelkie wydatki nalezy kalkulowa¢ w sposob celowy, oszczedny i realny, majac na
uwadze ograniczenia wydatkéw do niezbgdnych, i tak:

1) wydatki rzeczowe (zakup materiatow, ustug pozostatych, ustugi telekomunikacyjne,
szkolenia, naprawy) — wedtug potrzeb 1 zawartych umow, jednak na poziomie nie
przekraczajagcym 100 % przewidywanego wykonania w 2025 roku (pomniejszone o
wydatki o charakterze jednorazowym w 2025 roku),

2) wydatki na umowy zlecenia, umowy o dzieto, wydatki osobowe niezaliczane do
wynagrodzen, diety 1 wynagrodzenia komisji — na poziomie uchwaly budzetowej na
2025 (wedtug planowanych uméw ze wskazaniem zakresu prac),

3) podstawg planowania wynagrodzen osobowych na 2026 rok s3:

a) zatrudnienie wg stanu na dzien 31.08.2025 roku z uwzglednieniem planowanych
zmian w regulaminach organizacyjnych jednostek,



b) dla pracownikow samorzadowych wielkos¢ wynikajaca z wyliczen planowanego
etatowego zatrudnienia powigkszonych o wskaznik do 3,00% na kazdego
etatowego pracownika, uwzgledniajagc w tym wzrost minimalnego wynagrodzenia
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow,

c¢) dla nauczycieli w oparciu o informacje podane przez Ministra Finanséw zgodnie z
projektem Ustawy Budzetowej na rok 2026.

d) niezbedne wyptaty odpraw emerytalnych, nagréd jubileuszowych, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego oraz innych wyptat wynikajacych z przepiséw prawa,

e) placoéwki oswiatowe planujg wynagrodzenia zgodnie z zatwierdzonym arkuszem
organizacyjnym na rok szkolny 2025/2026 dla kadry pedagogicznej natomiast dla
pracownikow administracji 1 obslugi w tych jednostkach na dotychczasowym
poziomie,

4) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych nalezy planowaé zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, odpis tworzy si¢ w stosunku do
przecigtnej liczby zatrudnionych,

5) wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje si¢ zgodnie z ustawg z
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowe;,

6) sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy, Pracownicze Plany
Kapitatlowe przyjmuje si¢ w wielko$ciach zgodnych z obowigzujacymi przepisami
prawa,

7) wydatki na PFRON planuje si¢ na podstawie przepisOw ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych,

8) wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej nalezy
planowaé¢ w wysokos$ci prognozowanych dochodéw z tytulu optat za korzystanie ze
srodowiska,

9) wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu
optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu.

3. Dochody z majatku winny by¢ zaplanowane na podstawie planowanego do sprzedazy
mienia komunalnego, zawartych uméw najmu, dzierzawy oraz wieczystego uzytkowania.

4. Wydatki majatkowe 1 ustugi remontowe powinny uwzglednia¢ kontynuacj¢ zadan
rozpoczetych, a nie zakonczonych do konca 2025 roku oraz nowe wynikajace z
indywidualnych potrzeb jednostek oraz zaplanowanych w przedsiewzigciach do realizacji w
2026 roku.

5. W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe ogdélng na wydatki nieprzewidziane oraz
rezerwe celowa na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysoko$ciach
wynikajacych z obowigzujacych przepisOw prawa.

6. Plan finansowy zadan zleconych nalezy sporzadzi¢ po uzyskaniu informacji o
wysokosciach planowanych dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowe;.

7. W celu zachowania rownowagi budzetowej planowane dochody i wydatki wymagaja
dzialan w zakresie:

1) optymalizacji dochodow tj. wykorzystanie wszystkich mozliwych zZrodet
finansowania, intensyfikacja czynnosci windykacyjnych w zakresie podatkéw, opftat i
czynszow,

2) racjonalizacji wydatkow biezacych tj. dokonywania ich w sposob oszczedny.

§ 8.1. Okres Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Boniewo okresla:

1) Projekt budzetu gminy na 2026 rok,

2) Przyjete limity wydatkéw na realizowane przedsigwzigcia,



3) Termin sptaty kwoty dtugu.
2. Do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy przedtozy¢ informacje
dotyczaca kwot wydatkéw biezacych i majatkowych wynikajacych z limitow wydatkow na
planowane i realizowane przedsigwzi¢cia, ktore sporzadzi¢ nalezy zgodnie z zatacznikiem Nr
5 do niniejszego zarzadzenia.
3. Przez przedsigwzigcia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania
zwiazane z:
1) programami finansowanymi z udziatem $rodkoéw o ktérych mowa w art. 5 ust. 1, pkt. 211 3
ustawy o finansach publicznych,
2) umowami o partnerstwie publiczno-prawnym.
§ 9.1. Okresla si¢ tabelaryczne wzory materialdow planistycznych stuzacych do opracowania
projektu budzetu na 2026 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowej stanowigce zalaczniki nr od
2-21 do niniejszego zarzadzenia.
2. Pozostate materiaty pomocnicze jednostki sktadaja wedtug opracowan witasnych.
§ 10.1. Materiaty planistyczne nalezy przedtozy¢ Wojtowi Gminy za posrednictwem
Skarbnika Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 10 pazdziernika 2025 roku w formie
papierowe] w  sekretariacie Urzedu 1 w formie elektronicznej na  adres
skarbnik@gmina.boniewo.pl
2. Skarbnik Gminy moze wezwac¢ osoby, o ktorych mowa w § 4 do uzupetienia materiatow
planistycznych o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje w wyznaczonym przez
siebie terminie.
3. Ztozone materialy planistyczne beda stanowi¢ propozycje, ktore w toku dalszych prac nad
projektem budzetu mogg ulec zmianom.
§ 11. Wstepny projekt budzetu Gminy na rok 2026 opracowywany jest na podstawie
materiatow planistycznych przekazanych przez jednostki organizacyjne oraz informacji od
dysponentow §rodkow budzetowych, obejmujacych m.in. kwoty subwencji, udziatéw w
podatkach, dotacji celowych na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, dotacji
wynikajacych z porozumien, a takze innych danych niezbednych do prawidtowej konstrukcji
budzetu. Na tej podstawie Wojt Gminy przygotowuje projekt uchwatly budzetowej i1
przedktada go Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowe;.
§ 12. Skarbnik Gminy zobowigzany jest:

1) Sporzadzi¢ zbiorczy projekt planu dochodéw i1 wydatkéw oraz przychoddéw i
rozchodoéw budzetu oraz dochodéw i1 wydatkow na zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej na rok 2026 w pelnej szczegdtowosci

2) Dokona¢ szacunku wielkosci ujetych w budzecie uwzgledniajacych wszystkie lata
objete Wieloletnia Prognoza Finansowa z uwzglgdnieniem obecnej sytuacji
finansowej gminy oraz aktualnych zatozen makroekonomicznych.

3) Sporzadzi¢ wykaz realizowanych przedsigwzigc.

4) Przedstawi¢ aktualng kwote prognozowanego dtugu.

§ 13.1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom jednostek
organizacyjnych, Kierownikowi gminnej instytucji kultury, Kierownikom referatow,
pracownikom zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy oraz pracownikom
odpowiedzialnych merytorycznie za powierzone zadania w Urzgdzie Gminy.

2. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposob
ZWYCZajowo przyjety.
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Plan wydatkéw realizowanych w ramach Funduszu Soleckiego na 2026 rok.
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Plan dochodow i1 wydatkow na 2026 rok wynikajacych z ustawy Prawo ochrony srodowiska.
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Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
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Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy oraz wptaty na PPK finansowane przez podmiot
zatrudniajacy
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Plan jednostkowy wydatkéw na 2026 rok - Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Boniewie
Plan jednostkowy wydatkéw budzetowych na 2026 rok - jednostki o§wiatowe

Zatrudnienie i wydatki w jednostkach organizacyjnych — projekt budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na 2026 rok

Osobowy fundusz plac nauczyciele

Plan finansowy dla instytucji kultury






Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 37/2025 Wojta Gminy
Boniewo z dnia 27 sierpnia 2025
roku

Zalozenia projektu budzetu Gminy Boniewo na 2026 rok

1. Zalozenia dotyczace planowania dochodow:

a) dochody wiasne:

- podatki i optaty lokalne (w tym m.in. podatek do nieruchomosci, podatek od srodkow

transportowych) nalezy oszacowa¢ uwzgledniajac aktualng podstawe opodatkowania oraz

stawki podatku wynikajace z projektéw Uchwat Rady Gminy w sprawie ustalenia stawek
podatkowych na 2026 rok, a takze stopien $ciggalnosci w poprzednich latach;

- podatek rolny nalezy szacowac¢ biorgc pod uwage aktualng podstawe opodatkowania

oraz stawke podatku oparta na S$redniej cenie skupu zyta za 11 kwartatow

poprzedzajacych rok budzetowy oglaszanej przez Prezesa Glownego Urzedu

Statystycznego, z uwzglednieniem ewentualnych planow Rady Gminy w sprawie

obnizenia $redniej ceny skupu zyta przyjmowanej do obliczenia podatku rolnego na 2026

rok, korygujac wynik do poziomu $ciggalnosci uzyskiwanego w poprzednich latach;

- podatek lesny nalezy szacowac¢ biorgc pod uwage aktualng podstawe opodatkowania

oraz stawke podatku oparta na $redniej cenie sprzedazy drewna uzyskanej przez

nadle$nictwa za pierwsze trzy kwartaly poprzedzajace rok budzetowy oglaszanej przez

Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego, z uwzglednieniem ewentualnych planéw Rady

Gminy w sprawie obnizenia §redniej ceny sprzedazy drewna przyjmowanej do obliczenia

podatku lesnego na 2026 rok, korygujac wynik do poziomu $ciggalnosci uzyskiwanego w

poprzednich latach;

- podatek dochodowy od o0séb fizycznych i prawnych ustala si¢ na podstawie danych

podanych przez ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych;

- pozostate dochody wtasne ustalone zostang na podstawie realnych prognoz na rok 2026

z uwzglednieniem podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych przyjetych w

projekcie ustawy budzetowej na 2026 rok, ktére w szczegolnosci zaktadaja wzrost PKB o

3,5% 1 $rednioroczny wzrost cen towarow 1 ustlug konsumpcyjnych o 3,0%.

b) subwencje ustala si¢ na podstawie wielkosci podanych przez ministra wlasciwego do
spraw finansow publicznych;

c) dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania wlasne 1 zlecone ustala si¢
na podstawie danych okreslonych przez dysponentow srodkows;

d) s$rodki pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi; Srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej; inne $rodki okreslone w odrebnych
przepisach ustala si¢ na poziomie wynikajacym z zawartych umow
lub otrzymanych promes o dofinansowanie realizacji projektow 1 przyjetych
harmonogramoéw zadan.

2. Zalozenia dotyczace planowania wydatkow:

a) wydatki biezgce

- planujac wydatki na wynagrodzenia nalezy uwzgledni¢ skutki waloryzacji wynagrodzen

wynikajace ze zmian przepisow prawa w zakresie wzrostu minimalnego wynagrodzenia

za prac¢ oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2026 roku, jak rowniez zmian
innych ustaw, w tym m. in.: ustawy Karta Nauczyciela, ustawy o pracownikach
samorzadowych;

- wydatki na obstuge dlugu nalezy =zaplanowa¢ w wysokosci wynikajacej

z planowanych do zaciagnigcia kredytow, pozyczek i1 emisji obligacji w 2026 roku. Przy

wyliczaniu odsetek nalezy zastosowa¢ zmiang¢ stop procentowych wynikajacych z




wytycznych Ministerstwa Finansow dotyczacych stosowania jednolitych wskaznikow
makroekonomicznych bedacych podstawa oszacowania skutkow finansowych
projektowanych ustaw;
- wydatki finansowane dotacjg z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wielkosciach okreslonych
przez dysponentow srodkow;
- wydatki na utrzymanie i obstuge nowych $rodkow trwatych nalezy zaplanowaé na
podstawie kalkulacji kosztow;
- wydatki na realizacje projektow 1 programow finansowanych z udziatem $rodkow
bezzwrotnych nalezy zaplanowa¢ zgodnie z harmonogramem ich realizacji;
- pozostate wydatki nalezy planowac na poziomie nie wyzszym niz 100% przewidywanego
wykonania wydatkéw biezacych w roku 2025 z wytaczeniem wydatkow o charakterze
jednorazowym, majacych miejsce w roku 2025, uwzgledniajac, ze zgodnie z art. 44 ust. 3
Ustawy o finansach publicznych wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych
naktadow oraz optymalnego doboru metod i1 $rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych
celow.
b) wydatki majgtkowe okresla si¢ w wysokosci niezbednej do poniesienia w 2026 roku, z
uwzglednieniem priorytetow:
- zadania kontynuowane;
- zadania nierozpoczete, dla ktdrych otrzymano informacje o dofinansowaniu ze $rodkow
zewngtrznych;
- zadania nierozpoczgte, dla ktorych planuje si¢ pozyskanie dofinansowania ze $rodkéw
zewngetrznych;
- inne zadania wynikajace z lokalnych programéow Gminy;
- pozostate zadania nie ujgte powyzej.
3. Zalozenia dotyczace planowania przychodow
W 2026 roku nalezy uja¢ przychody z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy
pozwalajacych spehic relacje okreslong w art. 243 ustawy o finansach publicznych.
4. Zalozenia dotyczace planowania rozchodow
W 2026 roku nalezy uja¢ rozchody zgodnie z harmonogramami splat kredytow i pozyczek
powigkszonych o ewentualne planowane do udzielenia pozyczki.




Uzasadnienie do Zarzadzenia
Nr 37/2025 Wojta Gminy
Boniewo z dnia 12 wrze$nia
2025 roku

UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22024 poz.1465 ze zm.).) oraz Uchwaty Nr XXXV1/203/10 Rady Gminy Boniewo

z dnia 23 wrzesnia 2010 roku w sprawie okreslenia procedury opracowania i uchwalenia
budzetu Gminy Boniewo oraz szczegdlowosci i1 zakresu materialdow informacyjnych,
towarzyszacych projektowi budzetu. W zwigzku z powyzszym Wojt Gminy podejmuje prace
nad projektem budzetu Gminy Boniewo na 2026 rok — celem jego opracowania i uchwalenia,
przyjmuje metody kalkulacji zawarte w zarzadzeniu.



